EX-1

S čvrstog diska D: iz mape vjezbe\EX-1 kopirajte radnu knjigu punoglavac.xls u mapu Moji dokumenti. Pokrenite program MS Excel i otvorite radnu knjigu punoglavac. Spremite radnu knjigu punoglavac pod imenom izvjesce.

1. Proširite stupac A i red 7 tako da je vidljiv cijeli tekst u navedenom stupcu i redu. 
2. Ćelije od B5 do E13 oblikujte kao brojčane s dva decimalna mjesta i razdjelnikom za tisućice, a ćelije od F5 do F9 oblikujte kao postotne s jednim decimalnim mjestom.

3. Zbrojite sadržaj ćelija od B5 do D5 u ćeliju E5 Formulu iz ćelije E5 kopirajte u ćelije E6 do E8.

4. Zbrojite sadržaj ćelija B5 do B8 u ćeliju B9. Formulu iz ćelije B9 kopirajte u ćelije C9 do E9.

5. U ćeliji F5 upišite formulu koja računa postotni udio sadržaja ćelije E5 u sadržaju ćelije E9 koristeći apsolutnu adresu za ćeliju E9. Formulu iz ćelije F5 kopirajte u ćelije F6 do F9.

6. U ćeliji B13 upišite formulu koja oduzima sadržaj ćelije B11 od sadržaja ćelije B9. Kopirajte formulu iz ćelije B13 u ćelije C13 do E13.

7. Ćelije B13 do E13 oblikujte tako da negativni iznosi budu prikazani crvenom bojom fonta.
8. Od ćelija A4 do D4 i ćelija A13 do D13 napravite grupirani stupčasti grafikon s vizualnim 3D efektom.

9. Grafikon podesite tako da se na stupcima vide vrijednost iz tablice. Legendu smjestite lijevo.
10.  U ćeliju C3 upišite tekst Pregled prihoda i rashoda i sadržaj ćelije postavite u sredinu.
11.  Iza stupca E umetnite jedan stupac. U F4 upišite tekst Prosječno.

12.  U ćeliju F5 upišite formulu koja računa prosjek sadržaja ćelija B5 do D5. Sadržaj ćelije F5 kopirajte u ćelije F6 do F8
EX-2
S čvrstog diska D: iz mape vjezbe\EX-2 kopirajte radnu knjigu radna.xls i sliku logotip.jpg u mapu Moji Dokumenti. Pokrenite program MS Excel i otvorite radnu knjigu radna. Spremite radnu knjigu radna pod imenom prihodi.

1. Pozicionirajte se u radni list ponuda. Između 3. i 4. retka umetnite jedan prazan red. Između 5. i 6. retka umetnite jedan prazan red.

2. Ćelije E8 do F14 oblikujte kao brojčane s dva decimalna mjesta i razdjelnikom za tisućice.
3. U ćeliju F8 upišite formulu koja računa umnožak ćelija D8 i E8. Formulu iz ćelije F8 kopirajte na ćelije F9 do F11.
4. U ćeliju E9 upišite broj 6, a u ćeliju E13 upišite broj 22.

5. U ćeliji F12 zbrojite iznose ćelija F8 do F11.

6. U ćeliji F13 upišite formulu koja dijeli sadržaj ćelije E12 sa 100 i množi sa sadržajem ćelije E13.

7. U ćeliju F14 upišite formulu koja zbraja sadržaj ćelija F12 i F13.

8. Ćelije B5, C5 i F14 podebljajte, a ćelije od A7 do F7 i ćeliju F14 ispunite svijetlosivom bojom.

9. U ćeliji C11 oblikujte jedinicu mjere tako da m2 piše kao m2.

10. Ćelije D7 do F7 i ćelije D12 do D14 poravnajte u desno.

11. U gornji desni kut ponude umetnite sliku logotip.jpg. Gornji rub slike poravnajte s gornjim rubom reda 1, a desni rub s desnim rubom stupca F.
12. Radni list ponuda premjestite da bude prvi radni listu u radnoj knjizi, a radni list list3 izbrišite.
