WN-1

Iz mape D:\vjezbe\WN-1 kopirajte dokument Učenici ne vole školu u svoju mapu Moji dokumenti. Otvorite dokument Učenici ne vole školu i snimite ga kao WN1-Prezime-Ime gdje je Prezime Ime vaše stvarno prezime i ime (npr. WN1-Horvat-Ivan)

1. Sve margine (osim uvezne) postavite na 1,5 cm
2. Orijentaciju papira promijenite u portret
3. U cijelom tekstu font promijenite u Tahoma veličine 11 točkica
4. Cijeli tekst poravnajte obostrano
5. Cijeli tekst pomaknite za jedan red dolje i u prvi red upišite naslov Hrvatski đaci ne vole školu
6. Naslov povećajte na 15 točkica i poravnajte u sredinu
7. Na cijelom tekstu postavite razmak 6 točkica poslije odlomka

8. U cijelom tekstu postavite prored na 1 red

9. U cijelom tekstu oblikujte odlomke tako da prvi red bude uvučen 1,25 cm

10. Odlomke oblikujte tako da se ne odvaja prvi odnosno zadnji redak
11. Drugi odlomak koji počinje s „Hrvatski đaci ne vole školu…“ premjestite tako da bude prvi odlomak u tekstu.

12. Na prvi odlomak primjenite sjenčanje sivom bojom 15%

13. U zaglavlje umetnite tekst Rezultati istraživanja
14. U donji desni kut umetnite brojeve strana
15. Na tri nabrajanja koja počinju riječima u dobi od… primjenite grafičke oznake po želji

16. Dolje potpisanu autoricu teksta poravnajte u desno
17. Cijeli tekst osim naslova oblikujte u dva stupca
18. Pogledajte statistiku dokumenta

WN-2
Iz mape D:\vjezbe\WN-2 kopirajte dokument Škola budućnosti u svoju mapu Moji dokumenti. Otvorite dokument Škola budućnosti i snimite ga kao WN2-Prezime-Ime gdje je Prezime Ime vaše stvarno prezime i ime (npr. WN2-Horvat-Ivan)

1. Sve margine (osim uvezne) postavite na 2,5 cm
2. Orijentaciju papira promijenite u portret
3. U cijelom tekstu font promijenite u Calibri veličine 11 točkica.
4. Cijeli tekst poravnajte obostrano
5. Naslov postavite u sredinu i povećaj na 15 točkica.

6. Na naslov primijenite efekt reljefno.

7. Na cijelom tekstu postavite razmak 6 točkica prije odlomka

8. U cijelom tekstu postavite prored na 1 red

9. U cijelom tekstu oblikujte odlomke tako da prvi red bude uvučen 1,25 cm

10. Odlomke oblikujte tako da se ne odvaja prvi odnosno zadnji redak
11. Uz riječ cjeloživotnim u prvom odlomku umetnite fusnotu s tekstom: nova stremljenja
12. Na prvi odlomak primjenite sjenčanje sivom bojom 15%

13. U gornji desni kut umetnite brojeve strana
14. Uključite evidentiranje promjena.

15. Pogledajte broj riječi u dokumentu. Samo prozor s brojem riječi kopirajte u međuspremnik i zalijepite na kraju dokumenta.

Snimite dokument i zatvorite MS Word.

